UBND HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH CAM POAI Poc 1ap - Tu do- Hanh phiic

S6: 01 /KHTV-THCD Cam Poai, ngay 12 thang 9 nam 2024

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
NAM HOQC 2024 - 2025

Can ctr vao Thong tu s6 28/2020/TT-BGTVT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Trudng tiéu hoc;

Cin ctr Thong tu s6 16/TT-BGD&DT cua Bo Gido duc va Pao tao vé Tiéu
chuan thu vién truong pho thong ban hanh ngay 22/11/2022;

Cin ctit Ké hoach s6 35/KH-PGD&PT ngay 10/9/2024 vé cong tac thu vién

truong hoc nam hoc 2024-2025. v q

Cén cr nhiém vy nam hoc 2024-2025 cua truong tiéu hoc Cam Doai

Cin clr vao tinh hinh thyc t&, bo phéan thu vién truong xay dung ké hoach hoat
dong thu vién nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:
A.KET QUA HOAT PONG THU VIEN NAM HQC 2023 - 2024

- Nam hoc 2024- 2025, trudng co tong sd: 18 16p/517 hoc sinh. Trong do:

+ Khéi 1: 3 16p / 107 hoc sinh.

+ Khéi 2: 4 16p / 108 hoc sinh.

+ Khéi 3: 3 16p / 86 hoc sinh.

+ Khdi 4: 4 16p / 110 hoc sinh.

+ Khéi 5: 4 16p / 106 hoc sinh.

- Tong s6 CB GV NV 1a: 30 d/c, trong d6 GV: 25 dong chi; CBQL: 2 dong
chi; CNV: 3 ddng chi.

Nam hoc 2023 - 2024 dudi su lanh dao truc tiép cua Ban lanh dao nha
truong, dugc su quan tdm cia Phong Gido huyén Cam Giang, thu vién truong
Tiéu hoc Cam Poai dd khong nging cb gang phan ddu thue hién tét vai trd, nhiém
vu clia minh gép phan tich cuc trong cong tac thi dua dat thanh tich cao cua giao
vién va hoc sinh trong viéc giang day va hoc tap.

I. Vé cong tac phuc vu ban doc:

-Péi tuong ban doc 1a gido vién: Bam bao cho 100% Gido vién c6 du SGK,
SNV, va STK trong gidng day va hoc tap nang cao trinh d¢ chuyén mon.

+ Sach gido khoa: Pam bao mdi GV/1 bo/ 16p; Ngoai ra luu tai thu vién 5
bd/ khéi (461 vé6i 16p 1, 2, 3, 4)

+ Sach nghi€p vu: Pam bao 01 bo/01 GV/01/16p; Ngoai ra luu tai thu vién
3- 5 b/ khoi.



+ Gido vién thuc hién tét lich muon doc sach trong tun.

+ Cap nhdp tuyén truyén gidi thiéu sach méi, tai liéu tap chi nhap hang
thang cia PGD va thyc hién kip thoi luan chuyén sach, bao tap chi mai dé gido
vién kip thoi theo doi thong tin phuc vu cho cong tac giang day (Tap chi: Gido
duc thoi dai, Thé gidi trong ta, Toan tudi tho, Thi€t bi day hoc, Day va hoc ngay
nay).....

- Di tugng ban doc 1a hoc sinh: Dam bao 100% HS c6 dit SGK dé hoc tap.

+ Trong thu vién STK dat 5.5 ban/HS. Cac 16p tham gia vao phong trao
doc sach tuong doi tot, hoc sinh cac khoi 16p mugn tra sdch dang lich.

+ Truyén thiéu nhi dat 1.9 ban/HS.

+ Thuong xuyén luan chuyén sach, tai liéu dé cac em tham khao mang tinh
chat vira hoc vira choi mang lai hi€u qua trong hoc tap.

+ Thuc hién c6 hi¢u qua mo hinh thu vién 16p hoc, thu vién ngoai troi (thu
vién ngoai tro1 chu yéu la truyén, truyén tranh, tap chi dé cac em tham khao).

II. Vé cong tac nghiép vu.

- Xtr 1y sach bao tap chi nhap vé thu vién dung theo quy trinh nghiép vu thu
vién . Toan bd sach, tai li¢u dugc dan ma vach dé cap nhat phan mém thuong
xuyén.

- Hoan thanh 3 thu muc chuyén dé véi noi dung thu muc tdt, gi61 thi€u sach
tuan va thang theo chu diém cua thang.

- Thu muyc chuyén dé gid1 thi€u sach va bai gidi thi¢u sach thang, tuan duoc
dang website dé€ gido vién va hoc sinh tién theo doi.

- Bao quan sach tai liéu tdt, thanh 1y sach béo cii dung quy dinh

- Pua hoat dong thu vién, cap nhat thong tin 1én Website, cho hoc sinh va
gido vién muon va tra sach.

- Thyc hién lién thong thu vién giita 2 truong Tiéu hoc Cam Poai va Tiéu
hoc Cam Pong bang hinh thure trao do1 sdch ban in va gido an dién tir trén website
cac nha truong trong huyén.

II1. Co sé vat chat:

- Phong doc hoc sinh:

+ 01 chiéc ti vi két ndi mang phuc vu chuong trinh tiét hoc, tiét doc TV.

+ Pay du hé thong ta gia, bang biéu, quat, bong tuyp...

- Phong doc gido vién:

+ 03 bd may vi tinh két ndi mang dé phuc vu cong tac tim kiém thong tin
cua GV.

+ Pay du ban ghé, tu gia, bang biéu, quat, bong tuyp. ..



- Phong kho séch:

+ 01 bo may vi tinh két ndi mang.

+ 01 bo doc ma vach sach.

+ 01 may in.

+ Pay du ban ghé, ta gia, bang biéu, quat, bong tuyp. ..

- Khu thu vién hanh lang, thu vién than thién.

+ Co day du ti gia, ban ghé phuc vu cong tac doc cua hoc sinh.

IV. Nhirng ton tai cin khic phuc:

Mic du trong ndm hoc 2023-2024 thu vién dat dugc mot s6 thanh tich dang
ké. Tuy nhién con mdt s6 han ché can khac phuc va c6 bién phép lau dai cho
nhirng nam hoc sau:

+S6 luong sach tham khao phuc vu chuong trinh GDPT 2018 chua da dang.

+ Gido vién chua hudng cho hoc sinh quan tam t61 mugn sach tham khéao
deé phuc vu cac mén hoc.

+ Thu vién chua xay dung duogc nhiéu hoc liéu dién tu.

I. Panh gia chung:

Nam hoc 2023 - 2024 12 nam hoc trudng Tiéu hoc Cam Poai giir viing danh
hi¢u thu vién dat muc do 1 theo TT 16, thu vién hoat dong twong d6i 6n dinh, bai
ban thiét thuc, gbép phan phuc vu cho cong tac day va hoc cua truong dat hi¢u qua.
B. NHIEM VU VA GIAI PHAP CONG TAC THU VIEN NAM HQC 2024 - 2025.
I. Nhiém vu chung.

- Cung ¢6 va nang cao hiéu qua cua hoat dong thu vién trudng hoc gop
phan nang cao chat lugng thuc hién Chuong trinh GDPT 2018 va chat luong gido
duc toan dién cho hoc sinh.

- Pay manh cong tac bdi dudng va ning cao cht luong cua can bo Thu
vién, tig budc dap g yéu cau doi mai gido duc hién nay.

- T6 chirc hoat dong Thu vién c6 hiéu qua dbi voi gido vién va hoc sinh
trong cong tac giang day va hoc tap.

- Tiép tuc bo sung dﬁy du, kip thoi céc tai liéu, sach tham khao... phuc vu
Chuong trinh Gido duc pho thong 2018.

- Pay manh tmg dung CNTT va chuyén doi s6 trong hoat dong Thu vién
truong hoc.

- Tang cudng cong tac kiém tra, quan 1y thu vién, phat huy vai tro, chirc
nang cua thu vién trong cac hoat dong gido duc.

II. Nhiém vu cu thé:



- Nam hoc 2024 - 2025 thu vién truong Tiéu hoc Cam Poai phén d4u dat
danh hiéu Thu vién muc do 2 theo TT 16/2022/TT-BGDDT. Bé dat duoc danh
hiéu nay, Thu vién da tung budc hoan thién cac ti€u chuan nhu sau:

1. Tiéu chuin 1: Tai nguyén thong tin:
1.1. Nhiém vu:

- C6 tai nguyén thong tin mé rong: Kién thirc chuyén mén; phuong phap
gido duc ti€u hoc; boi dudng, nang cao trinh d¢ chuyén moén cho gido vién va
nguoi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon hoc; sach in, tranh, anh,
ban do, bao, tap chi, video, truyén, mod hinh, hoc li€u dién tir bang tiéng Vi¢t, tiéng
nudc ngoai.

- Xay dung va b sung day du 3 bo phan sach gido khoa, sach nghiép vu
gido vién va sach tham khdo. B6 sung day du ding ching loai theo s6 lugng da
quy dinh.

- Xay dung “Tu sach gido khoa dung chung” dé phuc vu cho sb hoc sinh
khong c6 diéu kién mua sach, hoc sinh dién chinh sach dam bao cho méi em c6
mot bd sach gido khoa dé hoc tap.

- Cung cép cho gido vién tryc tiép dung 16p c6 dur sach gido khoa, sach
nghié¢p vy, sach tham khao phuc vu cho nghién ctru va soan giang.

- Tiép tuc tang s6 lugng sach tham khao: Sach thiéu nhi, sach vé Bac HO,
sach phap luat, sach gido duc dao duc, sdch tham khao cdc mon hoc.
1.2. Chi tiéu:

- Hoc sinh: 513 em

+ Séach gido khoa: Pam bao da 100% dé hoc tap.

+ Sach tham khao 3.5 ban/HS;

+ Séch thiéu nhi: 1.8 ban/HS.

- Giao vién:

+ Séch gido khoa: Pam bao du 01 GV/01 bd/16p; ngoai ra luu tai thu vién 16
bo/ khoi.

+ Sach ngiép vu: Pam bao du 01 GV/01 bd/16p; ngoai ra luu tai thu vién 5-
7 bd/ khoi.

+ Sach tham khao: Pam bao cac du sach day du, phong phu va da dang

- B6 sung SGK, SNV, STK bam sat ndi dung theo chuong trinh GDPT 2018. Cu
thé nhu sau:

+ Séach gido khoa 16p 5: 171 ban

+ Sach nghiép vu: 123 cudn



- Bao, tap chi: Todan tuéi tho; Van tudi tho; T ap chi khoa hoc Giao duc
VietNam ;Tap chi Gido duc, Tap chi T hiét bi giao duc; Bdado Gido duc va Thoi
dai ...

- Kho tai nguyén thong tin dam bao dat 25 % 1a hoc li€u dién tu.

1.3. Giai phap:

- Tham muu v6i BGH b6 sung kip thoi cac loai sach gido khoa, sach nghiép
vu, sach tham khéo theo chuong trinh GDPT 2018 dé dap img yéu cau giang day,
hoc tap cta gido vién va hoc sinh.

- Huy dong CBGV, phu huynh, HS quyén gop sach xay dung tu sach thu
vién dung chung véi phuong cham “Gop mdt cudn sach dé dugce doc nhiéu cuon
sach hay”.

- B6 sung trang wed thu vién: th-camdoai-haiduong.violet.vn voi day du
nguon hoc liéu dién tor nhu: Thu vién gido an dién ti, tu liéu day va hoc. . .

- Tiép tu duy tri va bo sung cac loai béo, tap chi: Todn tuéi tho; Vin tudi
tho; Tap chi khoa hoc Gido duc ViétNam ; Tap chi Gido duc; Tap chi T hiét bi gidao
duc; Bao Giao duc va Thoi dai ...

2. Tiéu chuin 2: Co sé vt chat.
2.1 Nhiém vu:

- Thu vién nha truong dugc b tri tai noi thuén tién dé phuc vu viéc doc va
muon sach, bao cua can bd gido vién va hoc sinh.

- Di¢n tich phong doc thu vién va phong kho ddm bao dung quy dinh thu
vién muc do 2 theo TT16.

- Trang tri phong thu vién va phong thiét bj dam bao theo diing tiéu chuan
cua thu vién muc dd 2, tao moi truong than thi¢n voi hoc sinh va gido vién, thu
hut ban doc dén thu vién thudong xuyén hon.

- Phan loai, bd tri, s:flp Xép cac tu, gia sach tai kho mé hop li, khoa hoc.
2.2. Chi tiéu:

a. Phong doc hoc sinh:

- Dién tich phong doc truyén thong: 54 m?.

- Dién tich phong doc dién tir: 54 m? (két hop cung phong tin hoc).

- Dién tich thu vién cong dong: 25 m>.

- Dién tich thu vién xanh: 20 m?.

- Thu vién than thién: 25 m?2.

- Dién tich thu vién 16p hoc: 290 m? (két hop cung 16p hoc).

b. Phong doc gido vién:



- Dién tich phong doc gido vién: 54 m? (két hop cung phong to chuyén

mon).
c. Phong kho:

- Kho kin: 20 m?.

- Kho mo: 20 m2.
d. Chd ngdi:

- Phong doc gido vién c6 60 chd ngdi (thu vién: 30 chd; 03 phong t6: 30
chd) va phong doc hoc sinh truyén thong c6 40 cho ng6i; phong doc dién tir co 40
cho ngoi. ..

- Kho sach duoc t6 chuc dudi dang kho mé, cho phép ban doc duoc tiép
xuc tryc tiép vai tai liéu trong kho.

- Thu vién xanh duogc trang bi cAy niAm va ghé d4 cho hoc sinh ngdi doc, c6
ndi dung kién thirc tuyén truyén veé sach tir h¢ thong bi€u bang, tu sach dé phuc
vu cho cac em c6 khong gian doc thodi mai.

- Ngoai ra Nha trudng con trang bi cho mdi 16p 1 ti sach 16p hoc va tuyén
truyén van dong cac em gop sach, truyén hay vao tu sadch dé cac ban cung duoc
doc, cac em c6 thé tan dung thoi gian gio ra choi, gio sinh hoat dé doc sach. Tu
d6 hinh thanh van hoa doc cho cac em. O moi 16p hoc, cac em ty trang tri ti sach
cua lép minh.

2.3. Giai phap:

- Dé xuét cung BGH: Phan cong lich truc tai cac gbc thu vién, phong hoc
dién tor d€ dam bdo quan li chidt ch€ va co6 hiéu qua cac hoat dong doc va tra tim
tai liéu cua nguoi dung tin.

3. Tiéu chuén 3: Trang thiét bij chuyén dung:
3.1. Nhiém vu:

- Thu vién c6 gia, tu chuyén dung dé dung sach, bao, tap chi, ban dd, tranh
anh gido duc, bang dia gido khoa.

- C6 di ban ghé, anh sang cho phong doc va cho can bo 1am cong tac thu
vién lam viéc.

- Pay du thiét bi dé giao vién va hoc tiét hoc thu vién va tiét doc thu vién
tai thu vién.

- Co hé théng may tinh dé GV tra clru nguén hoc liéu dién tu.

3.2. Chi tiéu:
- Ban ghé lam viéc cua nhan vién thu vién: 03 bd.

- T (gid) xép sach, bao: 17 cai. Tu 16p hoc 18 cai.



- Ta, hdp muc luc: 2 céi

- Bang gidi thiéu sach: 2 cai.

- Phuong tién nghe nhin: 1 ti vi 55 inch

- Céc loai may, phuong tién khac: 1 by may tinh, 1 may in.

- Phan mém quan 1y thu vién, co 1 bo dau doc ma vach.

- Céc thu vién c6 ndi mang Internet dé truy cap thong tin, tu liu.

- B§ thoang, anh sang, trang tri phong kho, phong doc.

- Can trang bi thém 2 bd may tinh tai phong doc giao vién

- Phong doc hoc sinh: 20 bd ban ghé.

3.3. Giai phap:

Kién nghi ciing BGH ting cuong bo sung ngudn kinh phi dau tu thém:

- 02 bd may vi tinh tai phong doc GV.

- 20 bd ban ghé hoc sinh

- Thay m&i mot s6 bang biéu tai thu vién da rach hong.

4. Tiéu chuén 4: Hoat dong thw vién.
4.1. Tra ctru va mwgn tra tai nguyén thong tin.
4.1.1. Nhiém vu:

- H¢ théng tra cru tai nguyén thong tin dugc thyc hién truc tiép tai thu vién
théng qua hé théng quan ly phén mém trén trang: thcamdoai.camgiang.edu.vn,
ngoai ra thu vién nha trudng t6 churc dudi dang kho sach md ban doc co thé truc
tiép tim nguén thong tin tai thu vién, tai 16p hoc, tai phong tin hoc cua nha truong..

- Hé théng muon tra sach dugc thuc hién theo hinh thirc muon tra qua phf?m
mém duoc cai hé théng ma vach. Mdi GV, HS duoc phﬁn mém cung cép mot ma
vach riéng (da dugc lam thé thu vién) dé thuén tién cho viéc muon tra tai liéu.
4.1.2. Chi tiéu;

- Viéc dang ki quan 1y tai liéu dugc can bd thu vién nha truong tién hanh
mot cach dﬁy du, kip thoi: Sau moi lan nhap sach cling nhu thanh loc tai liéu thu
vién déu ghi dﬁy du vao cac muc trong ) dang ki téng quat, ) dang ki cé biét.
Can b0 sau khi nhap sach tién hanh phan loai tai li¢u: Theo mon loai va theo loai
tai liéu.

+ Sach gido khoa, sach nghi€p vu, sdch tham khao.

+ Tai liéu duoc duge md ta theo tiéu chuan ISBD.

+ Thu vién d6 tién hanh phan loai, mé ta 100% téng sb tai liéu hién ¢ .



+ Cén bd thu vién t6 chire muc luc dudi hai dang: Muc luc chir cai va muc
luc phéan loai

+ Viéc dang ky tai liéu kip thoi d6 ddm bao cho viéc bao quan, gin giir tai
san cua thu vién.

4.1.3. Giai phap:

- Xay dung cac hinh thuc lién két, trao d6i ngudn tai liéu gitta nhiéu thu
vién vo1 nhau nham muc dich tang cudng, md rong nguodn tai li€u can tim kiém
cho nguoi dung tin.

4.2. Noi dung hoat dong thu vién
4.2.1. Nhiém vu:

- Gi6i thiéu sach : SO gidi thiéu sach theo chu diém hang thang, theo tudn .

- C6 ndi quy thu vién, huéng dan str dung ti muc luc. Ngoai ra, can bo thu
vién con thuong xuyén tham muu véi1 Ban gidam hi¢u vé viéc bo sung von tai ligu
can thiét phuc vu ban doc va két hop vo1 ban chuyén mon, ban phu trach déi to
chirc mang lud1 cong tac vién thu vién, hudng dan cho t6 chirc thu vién hoat dong
c6 hiéu qua, dung churc ndng, nhiém vu cia cong tac vién thu vién.

- Hang nim thu vién nha trudng phdi hop véi tong phu trach Doi, t6 chuyén
mon to chirc cac cudc thi vé tranh, ké chuyén theo sach, gigi thiéu, trung bay sach
va cac hoat dong luan chuyén sach 1én 16p, muon sach vé nha, luan chuyén sach
ra thu vién ngoai tro1i, thu vién hanh lang, thu vién ban tra dugc thuc hién thuong
xuyeén.

- Hang thang theo ké hoach thoi khod biéu cua ting khéi 16p nha truong bd
tri cac ti€t hoc, ti€t doc thu vién cé nd1 dung phu hop véi tam 1y Ira tudi hoc sinh
va dam bdo:

+ Tiét hoc thu vién: 2 tiét/ndm/mén hoc/ 16p

+ Tiét doc thu vién: tuy thoi khoa biéu va phan phdi chuong trinh cia timg
khoi 16p va dam bao t6i1 thiéu co 4 tiét doc/nam/16p.

(C6 thoi khoa biéu, sip xép cac tiét hoc va tiét doc thu vién riéng)

4.2.2. Chi tiéu:

- Toan bo sd tai liéu déu duoc xtr 1y nghiép vu trude hki dua vao thu vién.

- S6 bubi thu vién mé cira phuc vu 10 budi/ tuan.

- Ty 1€ hoc sinh muon sach, doc sach thudong xuyén tai thu vién trong nam
hoc: 85%.

- Ty 1€ gido vién muon sach, doc sach thuong xuyén tai thu vién trong nam
hoc:100 %.

- Bién soan 3 thu muc/ nam hoc.



- Gi6i thiéu sach theo tuan, theo chu diém thang (hoc sinh va gido vién).

- Trung bay gidi thiéu sach theo chi diém nhu 20/10, 20/11, 8/3...

- T6 chire cac hoat dong thu vién nhu: Lam video gidi thi¢u sach chao murng
cac ngay 1€ 1on; Trung bay, trang tri ti sach 16p hoc va trung bay cac san pham
STEM; To6 chure cudc thi v€ tranh sang tao bia sach; T6 chirc Ngay Sach va Van
hoa doc Viét Nam...

- Huong tng va t6 chiic Ngay Sach vin hoa doc hang nam.

- Luan chuyén sach dinh ki vé thu vién 16p hoc.

- Tiét doc thu vién: 02 tiét/ 16p/ hoc ki.

- Tiét hoc thu vién: 01 tiét/hoc ki/ mén hoc hodc lién mén do Hiéu truong
truong tieu hoc quy dinh phu hop véi chuong trinh gido duc.

4.2.3. Giai phap:

- BGH chi dao T6 truéng chuyén mon: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gan vdi k€ hoach hoat dong theo thang va theo chu dé hoat dong; GV ra soat
PPCT, lya chon céc tiét hoc phu hop thuc hién tai thu vién (GV b§ mon thuc
hién); Xay dung noi dung, 1én lich thuc hién va t6 chirc cac ti€t doc tai thu vién
(nhan vién thu vién thuc hién).

- Tang cudng dau tu ngudn tai liéu tham khao pht hop voi ndi dung céc tiét
doc, tiét hoc thu vién theo TT 16/2022/TT-BGDDT.

- Khao sat, ndm bét nhu cau cua can bd, gido vién va hoc sinh dé bo sung
sach, tai liéu phu hop, hi¢u qua.

4.3. Lién thong thw vién:
4.3.1. Chi tiéu:

- Thyc hién lién thong thu vién bang hinh thirc luan chuyén tai liéu thong
tin dudi dang in an hodc chia sé tai nguyén thong tin so theo dinh ki hang nam.
4.3.2.Nhiém vu:

- Thyuc hién lién thong thu vién voi thu vién trudong Tiéu hoc CAm Pong va
Thu vién truong ti€u hoc Lai Cach dudi hinh thirc luan chuyén tai nguyén thong
tin dudi dang in an.

- Thyc hién lién théng thu vién voi cac truong Tiéu hoc Cam Giang, Tiéu
hoc Cam Poéng, Ti€u hoc Tan Trudng 1, Tiéu hoc lai Cach, Tiéu hoc Pinh Son
dudi hinh thue chia sé tai nguyén thong tin so.

+ th-camgiang-haiduong.violet.vn

+ th-camdong-haiduong.violet.vn

+ th-tantruong1-haiduong.violet.vn

+ th-laicach-haiduong.violet.vn



+ th-dinhson-haiduong.violet.vn

- Ngoai ra Thu vién nha trudong thuc hién lién thong thu vién véi cac truong
trong huyén thong qua trang TMT.

4.3.3. Giai phap:

- Xay dung ké hoach cu thé cac hinh thuc lién thong gifra cac thu vién, ddm

bao cung ung day du nguodn thong tin can thiét cho nguoi dung tin.

5. Tiéu chuian 5: Quan ly thw vién.

5.1. Quan Iy vé TNTT, co s& vat chit, thiét bi chuyén ding va hoat dong thw
vién:

5.1.1. Chi tiéu:

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh 1y va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hi¢u
trudng phe duyét (K€ hoach cong tac thu vién).

- Co hé théng ho so, sb sach, ndi quy thu vién bao dam quan ly vé TNTT,
co sO vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién. Nha truong da thiét
1ap da ho so quan li thu vién theo quy dinh, gom:

+ S6 dang ky tong quat

+ S6 dang ky ca biét

+ S0 dang ky sach gido khoa

+ S6 theo ddi gido vién muon sach

+ S6 theo ddi hoc sinh muon sach

+Sb théng ké ban doc
5.1.2. Nhiém vu:

-,Sécb, bdo, tap chi trong thu vién da du,.’qc cap ,nhaflt day du, ding quy
trinh; sap x&p khoa hoc ddm bao dé tim, d€ thay, dé lay ra dé phuc vu ban doc;
Sach bao tap chi trong thu vién chua duogc phan loai, dan nhan va lap danh muc
theo doi.

- Tai nguyén thong tin dugce danh gia dinh ky hang nam lam co s cho viéc
bao quan, luu trir, kiém ké, thanh lgc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
tai nguyén thong tin dugc thuc hién vdi cac hinh thire dat mua trén thi truong (bao
gdém cd mua quyén truy cap co s¢ dir li€u, tai nguyén thong tin s0); td chtrc, ca
nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao tang.

- Co s& vt chét, thiét bi chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugce kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nam
lam co s¢ cho viéc thanh ly tai san, bo tri kinh phi stra chira, thay thé hoac dau tu
bo sung
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- Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; duogc to
chite theo ké hoach phé duyét va danh gia hi€éu qua hoat dong thu vi¢n;

- Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, hoc ky
va nam hoc;

- Lap bao cdo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

- Tham gia hoc tap, boi dudng chuyén mon nghiép vu theo hudng dan cua
S6 GDDT, Phong GDDPT.

- Can b phu trach thu vién c¢6 trinh d¢ dao tao Pai hoc thu vién, co kién

thirc chuyén mon, nhiét tinh, sang tao trong cong viéc.
5.1.3. Giai phap:

- Phan cong 1 d/c trong BGH chiu trach nhiém quan 1y, theo doi, don dbc
hoat dong thu vién; 01 d/c 1am cong tac Thu vién nha trudong.

- Thanh lap T6 cong tac vién Thu vién theo ting nam hoc.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat thyc hién nhiém vu cong tac thu
vién dinh ki va dot xuit.

- Can b0 thu vién phéi hop voi “t0 cong tac vién thu vién” hoat dong co
hi€u qua cong tac thu vién.

- Thu vién xay dung ké hoach hoat dong cu thé, khoa hoc va kip thoi duoi
su cho phép cua ban 1anh dao nha truong
5.2. Trach nhiém cac bén lién quan:
5.2.1. Chi tiéu:

- Hiéu truong nha truong: Ki ban hanh cac vin ban quy dinh vé quéan 1y,
khai thac, str dung thu vién; h¢ théng ho so, s6 sach va ndi quy cua thu vién; Phé
duyét ké hoach cong tdc TV theo ndm hoc; B tri nguoi lam cong tac thu vién phu
hop véi chuyén mon duoc ddo tao; ¢6 phan cong nhiém vu rd rang tir diu nim
hoc; T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cao véi
co quan quan 1y cép trén theo quy dinh.

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ B tri can bd chuyén trach, co trinh d§ chuyén mon nghi€p vy, nhiét tinh
trong cong viéc.

+ Thyc hién cac nhiém vu theo ding nghiép vu cong tac: Xay dung chuong
trinh céng tic nam; Quan 1y, luu gilt va stir dung hé thong ho so, so sach theo ddi
viéc quan 1y, khai thac, sit dung va bao quan thu vién; xay dung ké hoach hoat
dong cua thu vién theo thang va theo chui dé hoat dong; Chu tri, phdi hop véi gido
vién trién khai cac hoat dong ctia thu vién theo quy dinh; bao dam céc diéu kién
vé an toan, phong chong chay no trong qua trinh dién ra cac hoat dong tai thu
vién;
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+ Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién.
+ Tham gia hoc tap, bdi duong chuyén mén nghiép vu.

- Gido vién: Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong ctia thu vién theo thang
va theo chi1 @& hoat dong; phdi hop v6i nguoi 1am cong tac thu vién trién khai cac
hoat dong cua thu vién;

- Kinh phi hoat dong hang nim ciia Thu vién dam bao tbi tiéu 03 % tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam cta nha truong.

5.2.2. Nhiém vu:

- Tang cuong cong tac chi dao va gidm sat cia BGH nha trudng vé cong
tac thu vién.

- B phan thu vién nha truong két hop chat ché véi by phan chuyén mon,
cac to chirc nhu Poan ddi, Poan Thanh nién clng toan thé gido vién trong nha
truong cung thuc hién cac nhiém vu ndm hoc.

- Pau tu bd sung ngudn kinh phi bo sung SGK, SNV 16p 5 theo chuong
trinh GDPT 2018 1a 9.440.000 dong; B6 sung cho cac hoat dong thu vién khoang
15 triéu dong.

5.2.3. Giai phap:

- Thu vién 1ap mang ludi cong tac vién trong nha trudng gém: 1 Hiéu pho
nha truong, 3 gido vién 1a t6 truong chuyén mén, 1 Chu tich Cong doan, 1 tong
phu trach P61, 19 gido vién chu nhiém; 18 hoc sinh khdi 2, 3, 4, 5 ¢6 18 em co
kha nang hoat dong tot duoc Tong phu trach doi gisi thiéu, 1 hoi truong hoi cha
me hoc sinh, mang ludi cong tac vién gitp can bo thu vién hoat dong khai thac,
phat trién phong trao doc sach, bao, tai liéu cta trudng.

- T6 chure thu vién 16p hoc:

+ Nham ting cudng vong quay ctia sach, mdi tuan thu vién co lich chuyén
sach to1 cac 16p.

+ C6 s6 theo ddi trong viéc luan chuyén ti truyén ding chung dén céac 16p
trong nam hoc thong qua doi ngii cdng tac vién va trudng ban thu vién cia cac
16p, dam bao tat ca hoc sinh déu dugc tim hiéu ta sach thiéu nhi va sach dao dic
trong thu vién nha truong.

+ Céc 16p muon sach vé 16p theo ké hoach cu thé.

- Thu vién xanh, thu vién hanh lang:

* Thw vién xanh:

+ Tiép tuc duy tri hé thong cdy ndm- Thu vién xanh ngoai troi nham tao
khong khi than thién thu hit cic em dén doc sach.
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+ Thu vién xanh dugc hoat dong vao dau gi0 va gio ra choi sach duoc
chia theo cac chu dé khac nhau nhu: Em dén vé1 nhiing bai hoc dao dirc, em dén
v61 nhitng cau chuyén Bac HO, em dén véi nhitng cau chuyén ¢6 tich, toan tudi
tho, do

* Thw vién hanh lang

+ Can ¢t vao nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 va tinh hinh thuc té, thu vién
truong to churc hoat dong doc sach thu vién hanh lang nhu sau:

+ Thu vién duoc hoat dong vao dau gio va gio ra choi. Phan cong gido vién
cO 16p hoc gan thu vién hanh lang c6 nhi€ém vu dén thu vién lay tai li¢u, sach dé
vao tu ¢ thu vién hanh lang va trong gitr bao quan sach. Hoc sinh doc sach bat ki
tho1 diém nao cac em téi trudng, nhung tap chung nhat van la gio ra choi, dau gio
sang, dau gio chiéu.

IIL. T6 chirc thyc hién:
1. Kién toan t6 cdng tac vién thw vién:

T6 TV hop it nhat 1 1an / thang dé trién khai ké hoach hoat dong thu vién
trong thang.

2. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién.
2.1. T6 truwéng:

- Ba: Hoang Thi Huyén- Hi¢u trudng: Chi dao xay dung ké hoach, chi dao
chung.

2.2. T6 phoé:

- Can ctr tinh hinh thuc té, xay dung ké hoach hoat dong chung cua thu vién
trong nam hoc 2024 - 2025.

- Ra soat hé théng sO sach, ti gia, sach, bao, tap chi ddi véi céc tidu chi cua
thu vién chuan truong pho thong dé tham muu vé1 BGH mua sam, b6 sung kip
thoi.

- Cung tmg SGK cho hoc sinh c¢6 du sb sach can thiét ngay trude ngay khai
glang.

- Bdo quan, dong boc lai sach hién ¢6 va sach bi rach. Tu stra cac loai thiét
b1 hu hong dé c6 thé dua vao sir dung.

- Tuyén truyén, tu van dé ban doc hiéu hon vé sach, bao, tap chi.

- Tu hoc, ty boi dudng dé cing cd nghiép vu cho ban than phuc vu tét cho
cong tac thu vién.

- Kiém ké sach, béo, tap chi it nhét 1 1an/ nim (cué'i nam hoc)

- Phéi hop véi BGH, cac doan thé 1én ké hoach t6 chire tot cac cude thi.
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- Tb chirc tét hoi thi: “Vé tranh theo bia sich”; “Ké chuyén dao dirc Bac
Ho”, giao luu, gidi thi€u sach; chuan bi va cung trng day du sach, tai liéu cho GV
trong cac dot hoi giang, thi GVCN gioi; cung cap day du tai li¢u cho HS trong cac
hoéi thi Todn, Tieng Anh trén mang, Y tuong tré tho, An toan giao thong ...

2.5. To trwong chuyén mén:

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién gén véi ké hoach hoat dong chung
cua to theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc;

- Trién khai, cho dang ki tiét hoc, tiét doc thu vién ngay tur d4u nam hoc.
2.6. Giao vién chu nhiém l6p:

- Phdi hop cing t6 cong tac thu vién, cing cac dong chi thudc doan thé
minh lanh dao hoc sinh 16p minh chi nhiém... dé dat dugc hiéu qua phuc vu nhu
cau muon, doc sach bao, tap chi.

- Tuyén truyén, gido duc hoc sinh y thirc mugn sach, bao quan, cach doc,
tim hiéu sach t6t nhat.

- Huéng dan thuc hién nodi quy thu vién, cach muon sach (hodc 16 chirc
muon giup hoc sinh ca lop) 461 véi hoe sinh 16p minh hoac trong to.

- Cung dong chi to pho cung Gmg sach khi can thiét, nhan sach, dan gy va
dan ma vach sach, phoi két hop t6 chire t6 chire cac hoi thi co 1ién quan.

- Kiém ké kho sach, thiét bi trong nam hoc.

2.7. Hoc sinh:

- Hoc tap noi quy thu vién, tra ciru va tim sach dung céch.

- Co y thurc doc sach thuong xuyén, mugn sach dung lich, tra dung ki han.
Mat sach phai boi thuong gid tri cia sach theo quy dinh cua nha truong.

- Nhéc nhé céc ban cua 16p minh muon sach, trd sach ding qui dinh; bao
quan sach that tot, coi sdch nhu ngudi ban than thiét cia minh.

- Tich cyuc thi dua cung nhau tham gia cac hoat dong, hoi thi do thu vién va
nha truong to chuc.

- Huong ung tich cuc cac dot quyén gop sach ung hd thu vién.

3. Lich 1am viéc hang tuin.

3.1. Thoi gian mé cwra:
- Budi sang: Tir 7h00” dén 10h25.
- Buoi chiéu: Tir 13h30” dén 4h30°.

3.2. Lich doc, mwon tra sach cia hgc sinh:
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Thir Sang Chiéu

- Chao c& + GTS dau tuan. - Phuc vu tiét doc, tiét hoc thur
- Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu | vién (néu co)
vién (néu co) - Phuc vu ban doc K2.

2 - Luan chuyén sach khéi 2 (tuan | - Cap nhat hd so TV-TB.
18).
- Phuc vu ban doc K2.
- Lam cac nghiép vu TV.
- Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu | - Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu
vién (néu co) vién (néu co)

3 - Luan chuyén sach khdi 3 (tuén - Phuc vu bafl doc K3.
1¢). - Cap nhat ho so TV-TB.
- Phuc vu ban doc K3. - Don dep vé€ sinh phong doc
- Lam cac nghiép vu TV. HS.
- Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu | - Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu
vién (néu co) vién (néu co)

4 - Luan chuyén sach khdi 4 (tuﬁn - Phuc vu bap doc K4.
1¢). - Cap nhat ho so TV-TB.
- Phuc vu ban doc K4. - Don dep v¢ sinh kho sach.
- Lam cac nghiép vu TV.
- Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu | - Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu
vién (néu co) vién (néu co)

5 - Luan chuyén sach khdi 5 (tuﬁn - Phuc vu bap doc K5.
1¢). - Cap nhat ho so TV-TB.
- Phuc vu ban doc K5. - Don dep vé€ sinh phong doc
- Lam cac nghiép vu TV. HS.
- Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu | - Phuc vu tiét doc, tiét hoc thu
vién (néu co) vién (néu co)

6 - Luan chuyén sach phong doc | - Phuc vu ban doc K1.

GV, TVX, (tudn 18).
- Phuc vu ban doc K1 (HK 2).
- Lam cac nghiép vu TV.

- Lam cac nghiép vu thu vién.
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T6 Cong tac vién Thw vién niam hoc 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh sé

DANH SACH

/OD-THCD ngay /9/2024 cua Hiéu truong

truong tiéu hoc Cam Doai)

Sl:l“ Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Hoang Thi Huyén Hiéu trudng Chi dao chung
2 | Vii Thi Mai CBTV-TB T phod
3 | Nguyén Thi Thoa GV Tiéng Anh Uy vién
4 | Vii Duy Birc GVMT - TPT Uy vién
5 | D6 Thi Sanh GV Tin hoc Uy vién
6 | Nguyén Thi Pién KT, t6 truong t6 HC Uy vién
7 | Pham Thi Huyén GVCN 16p 1A, TT 6 1 Uy vién
8 | Nguyén Thiy Len TPt 1, GVCN 16p 1B Uy vién
9 | boan Chau Long GVCN l6p 2A Uy vién
10 | bang Thi Mo GVCN 16p 2B Uy vién
11 | Nguyén Thi Thanh GVCN 16p 2C Uy vién
12 | Hoang Té Uy GVCN 16p 2D, TTt62+3 | Uy vién
13 | Vi Thi Mai Lan GVCN 16p 3A-TP 62 +3 | Uy vién
14 | Vil Van Cang GVCN 16p 3B Uy vién
15 | Hoang Phuong Thao GVCN 16p 3C Uy vién
16 | Nguyén Thi Ly GVCN 16p 4A Uy vién
17 |Lé Thi Ha GVCN 16p 4B Uy vién
18 | Tran Thi Quynh GVCN 16p 4C Uy vién
19 | Ngo Thi Huyén GVCN 16p 4D Uy vién
20 | Vii Thi Thuy GVCN 16p 5A Uy vién
21 | Pham Thi Kim Dung GVCN 16p 5B Uy vién
22 | Vii Thi Hai Ha GVCN 16p 5C - BTCD Uy vién
23 | Tran Ngoc Phuong GVCN 16p 5D - TBTT Uy vién
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DANH SACH

T6 Cong tac vién Thuw vién niam hoc 2024 - 2025

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-THCD ngay 9/2024 cua Hiéu truong

triwong  tiéu hoc Cam Podi)

STT Ho va tén Lop Nhi€ém vu
1 | Vii Thi Tuyét Nhu 2A | Cong tac vién Thu vién
2 | Nguyén Ngoc Diép 2B | Cong tac vién Thu vién
3 Vi Thi Trac Chi 2C Cong tac vién Thu vién
4 | Vi Bao Chau 2D Cong tac vién Thu vién
5 | Vi Khanh Ha 3A Cong tac vién Thu vién
6 | Pang Hoang Thién An 3B Cong tac vién Thu vién
7 | Nguyén Thi Huyén Trang 3C Cong tac vién Thu vién
8 | Vii Tuan Phong 4A | Cong tac vién Thu vién
9 | Pao Yén Thao 4B | Cong tac vién Thu vién
10 | Pham Nguyén Truong Phat 4C Cong tac vién Thu vién
11 | Nguyén Ngoc Diép 4D Cong tac vién Thu vién
12 | Nguyén Danh An 5A | Cong tac vién Thu vién
13 | Pham Phuong Dung 5B Cong tac vién Thu vién
14 | Nguyén Phuong Chi 5C Cong tac vién Thu vién
15 | Vi Phuong Anh 5D Cong tac vién Thu vién
16 | Nguyén Ngoc Diép 1A Cong tac vién Thu vién
17 | Nguyén Minh Chi 1B Cong tac vién Thu vién
18 | Cao DucTai 1C Cong tac vién Thu vién
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NOI DUNG KE HOACH HANG THANG

Thang,

Noi dung cong viéc

Panh gia két qua

Nguwoi
thue hién

HQC KY I

2024

- Nhan sach 16p 5 da dang ki, tién hanh
xtr 1i nghiép vy, nhap du da vao phan
mém thu vién.

- Tién hanh cho GV muon SGK, SNV,
STK chuén bi cho nim hoc mdi.

- Két hop cuing GVCN kiém tra tinh
trang sach v ctia HS, kip thoi cung cép
sach v& cho nhitng HS con thiéu.

- C6 KH b6 sung, cho muon dam bao
100% HS c¢6 du sach dé hoc (luu y HS
nghéo, HS thudc di¢n gia dinh chinh
sach, HS chuyén dén sau...).

- V¢ sinh sach s€ toan by phong kho,
phong doc thu vién.

- Vio s6 béo, tap chi trong he.

- Ra soat toan bo kho sach trong TV
trén co s xay dung ké hoach mua sim
b sung.

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.................

.................

.................

.................

.................

.................

.................

----------------

2024

* Nghiép vu:

- Xay dung KH hoat dong thu vién nam
hoc 2024-2025.

- Xay dung KH lién thong TV.

- To chirc trung bay gidi thiéu sach
phuc vu nam hoc mai

- Nhan bao, tap chi thang 9 va xu li
nghi¢p vu dua vao thu vién phuc vu
ban doc.

- On dinh né nép chuyén mon, nghiép
vu thu vién.

- G161 thi€u sach chu té1 HS va GV chu
diém thang 9 “An toan giao thong”.

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.................

.................

.................

.................

.................




2024

- Kiém ké b6 sung céc loai s6 sach thu
vién, lap ké hoach hoat dong va thoi
gian lam vi€c cua thu vién.

* Phuc vu ban doc:

- T6 chirc cho GV, HS muon, doc sach
tal thu vién.

- Phuc vu tiét doc, tiét hoc TV.

- Phat dong phong trao doc sach trong
toan truong. Bién phap cu thé: Hang
tudn CBTV (hodc thanh vién t6 CTV
TV) sé€ gidi thiéu dudi co, phong Hoi
dong nhimng cudn sach méi, sach hay.

- Bat dau luan chuyén sach tir tuan 3
(ngay 23/9/2024).

* Hoat dong khac:

- Hiéu truong ki Quyét dinh thanh 1ap
t6 CTV thu vién. Thong bao lich 1am
viéc cua thu vién.

- Lam v¢ sinh kho sach, phong thu
vién.

- Hoan thién hd so mua sach, vo cua
hoc sinh, tra tién nha cung cép.

- Tham gia tot cac hoat dong ngay
“Toan dan dua tré dén truong”.

- Két hop cuing GVCN tiép tuc xay
dung md hinh “Thu vién 16p hoc”
nham giap HS dat hi€u qua doc sach,
tai lidu tot nhat.

* B0 sung:

.............................................

.............................................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.................

-----------------

.................

.................

.................

.................

................

.................

.................

.................

.................
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10
2024

10
2024

* Nghiép vu:

- Nhan bdo, tap chi thang 10; xu ly
nghi¢p vu dua vao thu vién phuc vu
ban doc.

- Lam thu muc chuyén dé phuc vu hoc
tap va giang day GV, HS.

- Két hop cing t6 CM t6 chiic cac hoat
dong chao mung ngay Phy nit Viét
Nam 20/10.

- GTS theo chu dé t6i thay co va cac
em hoc sinh.

* Phuc vu ban doc:

- T6 chirc cho GV, HS muon, doc sich
ta1 TV, cac khu TV, TV dién tu.

- Huong dan hoc sinh doc sach theo
chu dé vé me nhan dip chao ming ngay
phu nir Viét Nam (20/10).

- Phéi hop v6i BCH doan, doi don déc,
kiém tra phong trao doc va lam theo
bao Doi cua hoc sinh.

- Cung cép day du tai liéu dé GV tién
hanh Hoi giang va thi GVG cp truong.
- T6 chttc cho GV, HS muon, doc sach
tai thu vién, luan chuyén sach.

- Phuc vu céc tiét doc, tiét hoc TV.

* Hoat dong khac:

- Phéi hop véi BGH, GVCN kiém tra
tinh hinh bdo quan, gitt gin sach vo &
cac 16p.

- Tham gia mdt s6 hoat dong chuyén
mon chao mung ngay 20/10 do truong
t6 chic.

- Pon dbc phong trao doc sach trong
toan truong.

- Lam v¢ sinh kho sach, phong TV.

* Bo sung:

.............................

.............................

.............................

.............................
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..............................................

---------------------------------------------

............................

................

11
2024

11
2024

* Nghiép vu:

- Nhan bdo, tap chi thang 11; xu ly
nghi¢p vu va dua vao TV phuc vu ban
doc.

- Cung t6 CTV thu vién tu sira sach
bao.

- Xay dung KH cugc thi “V¢ tranh sang
tao bia sdch” chao mung ngay 20/11.

- Trung bay sach chao mung ngay
20/11.

- GTS theo chu diém chao ming ngay
Nha

gido Viét Nam tdi toan thé thiy co
gido va cac em hoc sinh.

* Phuc vu ban doc:

- Chuén bi, cung cép tai litu dé GVG
tham gia cudc thi GVG cap trudong, cap
huyén (néu co).

- T6 chitc cho GV, HS doc sach, tra clru
tai licu tai TV.

- Phuc vu tiét doc, tiét hoc TV.

* Hoat dong khac:

- Phéi hop voi Poan d6i, GVCN t6
chtc cudc thi “Vé tranh sang tao bia
sach”; cac hoat dong khac chao mung
ngay 20/11 trong toan trudng.

- Lam v¢ sinh kho sach, phong TV.

- Phéi hop cing GVCN huéng dan hoc
sinh st dung STK phuc vu 6n tap kiém
tra hoc ki I.

.............................

.............................
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.................

12
2024

12
2024

* Nghiép vu:

- Nhéan bao, tap chi thang 12; xu ly
nghi¢p vu va dua vao TV phuc vu ban
doc.

- Tb chirc trung bay, giéi thiéu sach
theo chu diém chao mung 80 ndm ngay
thanh 1ap QPDNDVN 22/12.

- Lua chon dé tai dé bién soan thu muc
phuc vu giang day va hoc tap (TM2).

- Cap nhat hd so - s sach va cap nhat
phan mém thu vién.

- Xay dung KH cugc thi “Trang tri tu
sach 16p hoc” va “Trung bay cac san
pham STEM”.

* Phuc vu ban doc:

- Chuén bi, cung cap tai liu d¢ GVG
tham gia cudc thi GVG cap huyén, cap
tinh (néu co).

- T6 chitc cho GV, HS doc sach, tra clru
tai liéu tai TV.

- Phuc vu tiét doc, tiét hoc TV.

* Hoat dong khac:

- Pon déc phong trao doc sach trong
toan truong.

- Lam v¢ sinh kho sach, phong thu
vién.

- Chuaén bj thu hdi sach, tai liéu hoc ki
1.
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- So két phong trao doc sach, gidi thiéu
sach. Binh chon nhiing cong tac vién
hoat dong tich cuc va hi¢u qua.

* Bo sung:

..............................................

.............................................

.............................

.............................

.................

.................

HOQC KY II

01

2025

* Nghiép vu:

- Nhan bdo, tap chi thang 01; xu ly
nghi¢p vu va dua vao TV phuc vu ban
doc.

- Gi6i thiéu sach toi thay co gido va
cac em HS véi chu dé: Mung, Pang
mung xuan.

- Nhan lai sach da luan chuyén va nhan
sach luan chuyén tir trudng ban trong
KH lién thong Thu vién.

- Cap nhat ho so - s6 sach va cap nhat
phan mém thu vién.

* Phuc vu ban doc:

- Két hop voi GVCN phuc vu céc tiét
doc, hoc Thu vién.

- Nhén trd SGK, SNV cua gido vién va
hoc sinh hoc ky I va cho muon tai liéu
phuc vu

hoc ky II.

* Ho't ®éng kh,c:

- Pon dbc phong trao doc sach trong
toan truong.

- Lam vé sinh kho sach, phong thu
vién.

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

---------------------

.....................

.....................

.................

.................

.................

.................

.................

.................

-----------------

.................

.................




- Thu hoi sach, tai liéu hoc ki 1. Cung
cap sach HK 1L

- B4o c4o so két hoat dong thu vién HK

.............................................
..............................................

......................

.....................

.................

.................

2025

* Nghiép vu:

- Nhéan bdo, tap chi thang 02 va xur ly
nghi¢p vu dua vao thu vién phuc vu
ban doc.

- Tiép tuc don dbc, kiém tra va c6 dong
phong trao doc sach.

- Trung bay, gidi thi¢u sdch chao mung
ngay thanh 1ap PCSVN 3/2, ngay Qudc
té phu nit 8/3 va ngay thanh 1ap Poan
thanh nién CSHCM 26/3.

- Cap nhat ho so - s6 sach va cap nhat
phan mém thu vién.

- Ra soat cac ti€u chi thu vién mirc do
2.

* Phuc vu ban doc:

- Luan chuyén sach 16p hoc, thu vién
xanh, phong doc GV hiéu qua.

- Két hop véi GVCN phuc vu céc tiét
doc, tict hoc Thu vién.

* Cac hoat dong khac:

- Pon dbc phong trao doc sach trong
toan truong.

- Lam vé€ sinh kho sach, phong thu
vién.

.............................

.............................

.............................

.............................

............................

.............................

.............................

.............................

.................

.................

.................

.................

.................

.................

.................

.................

24




- Tham gia cdc hoat dong cua nha
truong.
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............................
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.................

2025

* Nghiép vu:

- Lam céac nghiép vu thu vién.

- Phdi hop cung véi to cong tac thu
vién tham gia cac hoat dong cua nha
truong chao mung ngay Quoc t€ phu
nit (8/3) va ngay thanh lap Poan thanh
nién cong san H6 Chi Minh (26/3).

- Lua chon dé tai dé bién soan thu muc
phuc vu giang day va hoc tap (TM3).

- Luan chuyén sach, tai liéu kip thoi
ding qui dinh.

- Cho hoc sinh dang ki sach, vo nam
hoc 2025-2026.

* Phuc vu ban doc:

- Cung cip day du tai liéu cho GV va
HS 6n thi cu61 nam hoc.

- Két hop véi GVCN phuc vu céc tiét
doc, hoc Thu vién.

* Hoat dong khac:

- C6 KH t6 chuc gid1 thiéu, hudng dan
st dung sach phuc vu 6n tap, ki€m tra
cudi nam.

- Pon dbc phong trao doc sach trong
toan truong.

- Lam v¢ sinh kho sach.

* Bo sung:
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2025

* Nghiép vu:

- Lam cac nghié€p vu thu vién.

- T6 chtic cac hoat dong hudng tGng
ngay Sach va van hoa doc Viét Nam
lan thir 4 nam 2025.

- Cung cép tai liéu phuc vu cho viéc 6n
tap kiém tra cudi nam hoc.

* Phuc vu ban doc:

- }{ét hop voi giao vién phuc vu t6t cac
tiét doc, ti€t hoc Thu vién.

- Céap nhat ho so s6 sach va cap nhat
phan mém thu vién.

* Hoat dong khac:

- Tap hop sd liéu dang ki SGK giri vé
PGD. Khuyén khich hoc sinh str dung
SGK cii.

- Pon dbc phong trao doc sach trong
toan truong.

- Tham gia hoat dong ki niém ngay giai
phong mién nam 30/4.

- Lam v¢ sinh kho sach.

* B0 sung:
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2025

- Gi6i thi¢u sach, diém sich viét vé
Cha tich H6 Chi Minh nhan dip ky
niém ngay sinh nhat Bac 19/5.

- Tiép tuc huéng dan hoc sinh st dung
sach phuc vu kiém tra cudi nam hoc.

- Thu hdi sach cho muon. Lap bién
ban, kiém ké cubi nim hoc. Xt 1y kho
sach, chuan bi ké hoach bao quan kho
sach, bao, tai li€u va cac trang thiét bi
cua thu vién trong thoi gian nghi he.

- Cap nhat bd sung nhap dir liéu sach
bdo, tap chi va céac tai liéu vao phén
mém quan Iy TV.

- B4do cdo hoat dong cua TV vé
PGD&DT.

* B0 sung:
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KET THUC NAM HQC - NGHI HE 2025

6+7
2025

- T6 churc viéc bao quan kho sach, tai
ligu, tai san va cac trang thiét bi, co s&
vat chat ciia Thu vién trong thoi gian
nghi he (cht ¥ cong tac vé€ sinh, quan
1y chéng mét mat, hu hong, am uot.

- Tiép tuc cho gido vién muon tai lidu
nghién cuu, ty hoc trong he.

- Thudng xuyén kiém tra chéng moi
mot lam hu hai sach.

-Lap ké hoach bd sung tai liéu cho ndm
hoc moi.

* Bo sung:
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.................

.................

2024

- Chuan bi nim hoc méi, vé sinh, kiém
tra sach, tai liéu, bod sung cac loai sO
sach phuc vu cong tac quan ly. Lap KH
hoat dong va thoi gian lam viéc cua
TV, du kién kinh phi bd sung sach bao
va cac trang thiét bj khac.

- Gioi1 thiéu SGK, STK phuc vu ndm
hoc méi. B6 sung va nhap sach gido
khoa, sach nghiép vu vao phan mém dé
kip thot phuc vu gido vién.

- Tham gia céc 16p tap huan bdi dudng
nghiép vu do Phong GDDT, S6 GDDT
t6 chirc.
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.................

Trén day 13 ké hoach hoat dong ctia Thu vién nha trudng trong nim hoc
2024 - 2025. Chang t6i rit mong nhan duoc su quan tim, gitp d& cla cac cp
lanh dao, su phdi hop giita cac doan thé, cac dong chi giao vién va cac em hoc

sinh dé thu vién nha truong hoan thanh tdt nhiém vu nam hoc.

DUYET KE HOACH

Hoang Thi Huyén

NGUOI LAP

Vii Thi Mai
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